保险公司非寿险业务准备金管理办法实施细则第7号：准备金工作底稿
第一章  总则

第一条  为规范保险公司非寿险业务准备金工作底稿的编制、复核、使用等工作，制定本细则。
第二条  准备金工作底稿是保险公司准备金评估和回溯分析的记录，包括保险公司在准备金评估和回溯分析过程中获取的数据资料、建立的模型、形成的结论和报告等。
第三条  准备金工作底稿应做到数据真实、格式规范、链接清晰、标识统一、结论明确。
第四条  保险公司在非寿险业务准备金评估和回溯分析过程中，应按照本细则的要求编制准备金工作底稿。
第五条  保险公司总精算师对准备金工作底稿的管理工作负责。
第二章  编制原则
第六条  准备金工作底稿的编制应遵循真实性、完整性和及时性原则。
第七条  真实性原则是指准备金工作底稿涉及内容要确保资料和数据来源可靠、取数逻辑合理并且一致、措辞严谨、材料翔实。准备金工作底稿应充分披露所使用数据可信度信息。
第八条  完整性原则是指准备金工作底稿应包括准备金评估和回溯分析所涉及的各项必要信息。准备金工作底稿应满足外部机构精算师对准备金是否充分、适当作出判断的需要，并且能够作为外部机构精算师对保险公司准备金进行重新评估或回溯分析的基础。本细则所称外部机构是指会计师事务所或精算咨询机构。
第九条  及时性原则是指保险公司在准备金评估和回溯分析过程中，应及时进行工作底稿的编制和整理工作。
第三章  工作底稿内容
第十条  财产保险公司的准备金工作底稿至少应包括以下内容：
（一）评估基础数据；
（二）各项数据来源；
（三）准备金评估流量三角形；
（四）准备金评估模型和回溯分析模型；
（五）评估和回溯分析假设及参数的选取和依据；
（六）分支机构准备金的分摊规则和计算过程；
（七）风险边际和折现的计算过程与结果；
（八）总精算师和外部机构的精算意见；
评估和回溯分析结果的汇报流程和公司管理层的决策意见。

第十一条  人身保险公司的准备金工作底稿至少应包括以下内容：
（一）评估基础数据；
（二）各项数据来源；
（三）准备金评估流量三角形；
（四）准备金评估模型；
（五）评估假设及参数的选取和依据；
（六）风险边际和折现的计算过程与结果；
（七）总精算师的精算意见；
（八）评估结果的汇报流程和公司管理层的决策意见。
第十二条  再保险公司的准备金工作底稿内容参照财产保险公司的要求，并可根据再保险业务准备金评估特点进行适当增加和删减。
第四章  编制与复核
第十三条  准备金评估工作底稿的编制频率至少每半年一次，准备金回溯分析工作底稿的编制频率至少每季度一次。
第十四条  保险公司应确保准备金工作底稿完整、清晰、公正，尽量减少底稿被误用、曲解和滥用的风险。
第十五条  准备金工作底稿应有索引编号及顺序编号。
第十六条  相关准备金工作底稿之间，应保持清晰的勾稽关系。相互引用时，应交叉注明索引编号。
第十七条  保险公司应建立准备金工作底稿复核制度。各复核人在复核准备金工作底稿时，应作必要的复核记录，并署名。各复核人如发现编制的准备金工作底稿存在问题，应通知相关人员，及时进行调整、修正，并作好处理记录。
第五章  使用、管理与保存
第十八条  保险公司应当建立准备金工作底稿管理制度，明确工作底稿的整理责任人员、归档保管流程、借阅程序与检查办法等。
第十九条  准备金工作底稿应采取电子或纸质文档形式留存并备份。其中，对评估结果有关键意义并能够明确相关人员责任的部分应以纸质文档形式保存，对于为评估工作提供支持的数据和资料可以电子文档形式保存（电子文档形式包括数据库文件）。
第二十条  准备金评估和回溯分析的工作底稿自编制完成之日起应保存至少5年，其中年度准备金评估工作底稿自编制完成之日起保存至少10年。
第六章  附则
第二十一条  本细则由银保监会负责解释和修订。


